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[bookmark: _Toc27896][bookmark: _Toc520799909][bookmark: _Toc34402694][bookmark: _Toc169114680][bookmark: _Toc39353691] 引言
[bookmark: _Toc520799910][bookmark: _Toc34402695][bookmark: _Toc32578][bookmark: _Toc169114681][bookmark: _Toc35435021][bookmark: _Toc39353692] 目的
该手册是为了方便用户使用《辽宁药品和医用耗材招采管理子系统》（后面简称：招采子系统），阐明如何使用招采子系统，向用户解释该系统的作用或在必要时作为参考。
预期读者为地方医保单位经办人员、配送企业经办人员、医疗机构经办人员。
[bookmark: _Toc39352861][bookmark: _Toc39336992][bookmark: _Toc39320144][bookmark: _Toc39352543][bookmark: _Toc169114682]系统登录
[bookmark: _Toc39352544][bookmark: _Toc39336993][bookmark: _Toc39352862][bookmark: _Toc169114683]功能描述
医疗保障信息平台提供统一登录入口、统一认证和授权功能。实现各级医保信息化平台系统的一体化衔接，实现全国医保系统一体化。生产/代理企业用户及医疗机构用户在各级医保信息化平台系统一处注册认证，全国通用账号登录。另外，对于本地配送企业特性需求，开通了本地入口登录功能。
[bookmark: _Toc169114684]配送企业用户账号登录
配送企业用户通过招采子系统的账号、密码登录。
[image: ]
招采子系统登录
配送企业用户注册


配送企业用户通过招采子系统的用户注册按钮进入【配送企业用户注册】页面。

[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
配送企业用户注册
[bookmark: _Toc39353731][bookmark: _Toc169114685]配送企业
[bookmark: _Toc169114686]用户基础设置
[bookmark: _Toc169114687]企业信息维护
配送企业信息管理
功能描述
维护地方配送企业基础信息、资质信息。
操作权限
配送企业：维护配送企业基础信息、资质信息修改，提交。
操作流程
点击企业信息维护菜单下【配送企业信息管理】菜单，进行配送企业联系方式，联系方式，资质信息维护。
[image: ]
1. 配送企业信息管理
注意事项
1.首次注册可维护联系方式，审核通过后联系方式相关信息请到企业联系信息页面进行维护。
2.耗材配送企业【经营管理类别】选择第二类时，需要提供二类医疗器械经营备案相关资质。
3.1.2 基础设置
3.1.2.1 账号管理
3.1.2.1.1 功能描述
配送企业添加子账号，修改，停用，重置密码。
3.1.2.1.2 操作权限
配送企业：添加子账号，修改，停用，重置密码。
3.1.2.1.3 操作流程
点击基础设置菜单下【账号管理】菜单，进入页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
图4 账号管理
点击基础设置菜单下【账号管理】菜单，添加机构子账号成功。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图5 账号管理-添加机构子账号
点击基础设置菜单下【账号管理】菜单，点击修改机构子账号。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件, Teams

描述已自动生成]
图6 账号管理-修改机构账号
[bookmark: _Hlk170738225]点击基础设置菜单下【账号管理】菜单，点击重置密码。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
图7 账号管理-重置密码 
点击基础设置菜单下【账号管理】菜单，点击停用。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图8 账号管理-停用 
3.1.2.1.4 注意事项
增加未给经办账号授权报错提示，如何处理。
3.1.2.2 账号角色管理
3.1.2.2.1 功能描述
[bookmark: _Hlk170740862]添加配送企业账号角色，修改，删除、分配账号。
3.1.2.2.2 操作权限
[bookmark: _Hlk170740879]配送企业：添加配送企业账号角色，修改，删除、分配账号。
3.1.2.2.3 操作流程
[bookmark: _Hlk170740921]点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，进入页面内。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图9 账号角色管理
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，点击添加角色，填写基本信息、添加权限。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
图10 账号角色管理-添加角色
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，点击添加角色，填写基本信息、添加权限，添加角色成功。

[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图11 账号角色管理-添加角色成功
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，点击分配账号，分配账号成功。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图12 账号角色管理-已分配信息 
3.1.2.2.4 注意事项
增加未给经办账号授权报错提示，如何处理。
[bookmark: _Toc169114688][bookmark: _Toc39353735]药品招标管理
[bookmark: _Toc169114689]企业联系信息维护
配送范围维护
功能描述
维护配送企业的联系方式信息、配送范围信息。
操作权限
配送企业：维护配送企业的联系方式、配送范围。
操作流程
维护页面配送企业联系方式、经营能力。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_8aknz7zj3c2522\FileStorage\Temp\1719041855991.png]
1. 配送范围维护
注意事项
无。
[bookmark: _Toc169114690]耗材招标管理
[bookmark: _Toc169114691]企业联系信息维护
配送范围维护
功能描述
维护配送企业的联系方式信息、配送范围信息。
操作权限
配送企业：维护配送企业的联系方式、配送范围。
操作流程
1、 点击【配送范围维护】菜单，进入页面。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1\2.png]
配送范围维护
2、 修改配送企业联系方式信息、配送范围，点击保存按钮。
注意事项
1、 联系人、联系人手机号、固定电话为必填项目。
2、 联系人、联系人手机号、传真号码、固定电话、邮箱、紧急联系电话在修改时，必须符合规范。
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