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欢迎使用辽宁省高值医用耗材网上采购平台

感谢您使用辽宁省高值医用耗材网上采购平台！

产品用户手册包含了所有当您在使用辽宁省高值医用耗材网上采购平台软件时所用到的信息。用于演示的数据，图片等全部是模拟数据只用于此演示文稿，无任何其他用途。

本用户手册包含了配送企业用户的操作指南，用户手册具体描述了辽宁省高值医用耗材网上采购平台的主要功能。  
1.1 用户登录

   登录“辽宁省药品和医用耗材集中采购网”，地址：https://www.lnypcg.com.cn/，如图1.1-1；点击右侧 “进入高值耗材采购平台”链接进入系统登录页面，如图1.1-2所示： 
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图1.1-1
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图1.1-2
在登录框中输入用户名称、用户密码、验证码，输入完成后，点击【登录】，系统对用户名及密码进行确认后用户即可进入系统。

1.2 采购单管理

1.2.1 采购单确认
打开【采购单管理】菜单，点击【采购单确认】的链接，查看医疗机构提交的采购单。 如图1.2-1-1所示：
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 图1.2-1-1

点击“采购单编号”，进入采购单详细页面。 如图1.2-1-2所示：
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 图1.2-1-2

点击确认按钮，确认勾选的订单信息。

点击无法配送按钮，拒绝勾选医院采购订单，需要在该条订单后添加无法配送理由。
注意：订单确认的有效期为48小时，节假日照常配送。超过48小时的订单将无法确认，但超期订单也将统计到考核指标当中。
1.2.2 采购单配送
打开【采购单管理】菜单，点击【采购单配送】的链接，查看企业确认的采购单。 如图1.2-2-1所示：
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图1.2-2-1

点击配送按钮，确认配送勾选的采购单。

点击无货按钮，将采购单状态更新为无法配送。

点击【已配送未验收的产品】链接，可以查看配送企业已经确认配送而医院未确认入库的产品。点击【无法配送的产品】，查看订单确认时拒绝配送和订单配送时无货的产品。点击【到期未相应的产品】，查看配送企业在采购单的采购时间内未给予确认的产品。
1.2.3 采购单入库查询

打开【采购单管理】菜单，点击【采购单入库查询】的链接，查看医院确认入库的采购单详情。 如图1.2-3-1所示：
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图1.2-3-1
1.3 退货管理

打开【退货管理】菜单，点击【退货确认】的链接，查看医院提交的退货单，如图1.3-1-1所示：
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图1.3-1-1

 点击接受退货按钮：同意勾选的退货单信息。

 点击拒绝退货按钮：拒绝勾选的退货单信息。需填写拒绝理由。

 点击【已接受】链接，查看企业接受的退货单信息，点击【已拒绝】，查看企业拒绝的退货单信息。
1.4 发票管理

1.4.1 新增发票

打开【发票管理】菜单，点击【新增发票】的链接，查看已出库但未开据发票的医院列表。 如图1.4-1-1所示：
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图1.4-1-1

点击医院名称后，填写发票号和建票时间  如图1.4-1-2所示：
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图1.4-1-2

 点击添加按钮，调转到添加配送明细页面如图1.4-1-3所示：[image: image10.png]SEMEEEH

WS S g 28

.

el % Bz x 5
TR RER A RS B A Ruone RO RO E RIS SRE RN SR SR
e
% T i s RoBs-2ste, 2714 w© W o s
050515 e

s

A
w5
so-v.o | SINE (am) 2.5/ as-2si4. 2714 = s s s
e

T
BUIRSAORH2E 1 sk

ESEHEERIR, 24/

SN FRGAEARAMN, HIALEF RIS
MAEE EEEE




图1.4-1-3

 勾选相关配送产品信息，点击加入发票，将勾选的产品添加到发票内。

1.4.2 发票管理
打开【发票管理】菜单，点击【发票管理】的链接，查看配送企业开据的发票信息。 如图1.4-2-1所示：
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图1.4-2-1

配送企业可以修改、提交、删除未提交的发票信息。

点击发票号，可以查看发票明细信息，若发票未提交，还可修改发票内明细信息。如图1.4-2-2所示：
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图1.4-2-2

1.5 结算单管理

打开【结算单管理】菜单，点击【结算单列表】的链接，查看医院开据的结算单信息。 如图1.5-1-1所示：
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图1.5-1-1

     点击确认按钮，可以确认未确认的结算单信息。
点击结算单名称，可以查看结算单所包含的发票信息。如图1.5-1-2所示：
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图1.5-1-2
1.6 快捷图标

1、 查看提示信息[image: image15.png]NmEeE




当用户登录成功后，屏幕右下角会弹出如图所示的系统提示窗口。窗口中提示了用户有待处理的信息条目，用户可以单击红色条目进入相应的页面进行处理操作。
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当用户不慎关闭此窗口或窗口自动消失，可以点击屏幕右上方的[image: image17.png]NmEeE



图标，此窗口将再次显示。
2、退出系统：当前用户退出系统操作，可点击系统右上角[image: image18.png]


图标退出。
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