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1 企业登录与注销
1.1 入口
登录“辽宁省药品和医用耗材集中采购网”，地址：https://www.lnypcg.com.cn/，如图1.1-1；点击右侧 “进入医用耗材阳光采购信息库”链接进入系统登录页面，如图1.1-2所示： 
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图1.1-1
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图1.1-2 
1.2 新用户注册
在登录界面点击【注册】按钮，进入新用户注册页面并填写相关信息，如下图：
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根据您的企业性质选择“企业类型”。企业类型分为“生产企业”和“代理企业”。国内生产企业报名，请选择“生产企业”；生产企业设立的仅销售本公司产品的商业公司报名、进口产品的国内代理商报名，请选择“代理企业”。“企业名称”请按营业执照上的企业完整名称填写。
企业把所有信息填写完成后，点击“保存”进行注册。系统会校验填写的数据，检测通过，系统跳转到注册成功页面：
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注：1.请牢记用户名和密码。
2.在以往辽宁省耗材集中采购活动中领取过用户名的企业不需进行注册操作，可继续使用原用户名和自行设置的密码直接登录系统。
3.每个企业在每种企业类型中只允许注册一个用户名。
若忘记密码，可持重置密码申请（模板见网站“下载中心”）至辽宁省政府采购中心申请重置密码。
1.3 登录
[image: image5.png]TP EETHMERFEARERMERE

WEARERTR  BERREEER.

BERENSEER





在登录信息输入框中输入用户名、密码（请注意密码的大小写）、验证码，项目（辽宁省医疗机构普通医用耗材阳光采购），点击登录，进入系统。如下图：
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1.4 修改密码
用户名和密码是企业参加“辽宁省医疗机构普通医用耗材阳光采购”网上填报信息、查询企业信息及参与后续集中采购活动的唯一身份识别，请安排相关人员妥善保管，避免泄露或遗忘。如需修改密码，具体操作如下：
点击“密码修改”图标[image: image7.png]O ienED



，进入密码修改页面：
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输入旧密码、新密码，并再次输入新密码进行核对，核对无误后点击“确定”按钮保存新密码，至此，密码修改成功。
密码设置建议采用多位混合设置（数字、字母均可，区分大小写）
1.5 退出登录
点击界面上方“退出系统”按钮[image: image9.png]CORERS



，即为安全退出系统，关闭当前网页也可退出系统。当登录后长时间（约半小时）不操作平台时，系统将自动退出。
2 企业信息维护
点击“企业信息维护”功能模块下的“企业信息查看”菜单，维护本企业相关信息（在以往辽宁省耗材集中采购活动中领取过用户名的企业，原填报信息已带入，如有变化，请根据实际情况修改），界面如下：
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2.1 企业信息保存
各企业在将信息填报完成后，点击下方的[image: image11.jpg]R



按钮，保存企业的信息。
2.2 企业信息提交
各企业在将信息填写完整，确保无误后，点击下方的[image: image12.png]#3



 按钮，提交企业的信息。提交后企业将不能修改企业信息。
3 产品信息维护
3.1 单个增加本企业商品
点击“产品信息维护”功能模块下的“企业添加产品”菜单，进入产品总目录页面，如图：
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然后，选择本企业所要填报的产品，点击“添加产品”按钮，进入产品添加页面，如图： 
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若产品分类为进口，企业需选择国外生产企业，如图：
[image: image15.png]BRRS:
BRH:
-y
S
ek

Tco01 SERR:  ENETRMER
BRER:  DRERE
i
-
EFREME =

& m B





企业填写信息，确认无误后点击“添加”按钮保存，如若放弃则点击“关闭”按钮返回产品目录页面。
3.2 批量增加本企业商品
请注意：目前系统仅针对国内生产企业（即HS开头的用户）提供此功能。

点击“产品信息维护”功能模块下的“已添加产品”菜单，进入产品总目录页面，如图：
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  点击【批量导入产品】按钮进入导入页面，如图：
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点击【下载】按钮下载导入模板，模板中提供了产品属性填写的示例，请按示例填写本企业的产品信息，然后点击【浏览】按钮选择需导入的excel并指定“数据表名”，然后点击【导入】按钮，再点击【数据校验】按钮若校验通过会提示“数据校验通过，可确认导入。”，同时“确认导入”按钮也会显示，最后点击【确认导入】按钮若导入成功会提示“操作成功，请继续。”。
3.3 录入产品详细信息
1. 点击“产品信息维护”功能模块下的“已添加产品”菜单，在已列出的产品中对商品信息进行维护。

点击 “本企业产品”，可看到在上一步骤本企业添加的所有产品信息：
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2.  若企业想删除某一条商品时，可先选中本条商品，然后点击页面下方的“删除产品”按钮完成此操作。（请企业应慎用此操作。删除前请仔细确定，确保删除无误。）
3.  点击产品条目后方的“详细信息”，进入该商品的维护信息界面，如图：
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企业填写完信息后可先点击“保存”按钮，等信息确认无误后再点击“提交”按钮。 
当企业信息和产品信息均提交完毕后，企业点击[image: image22.png]WA RAT



按钮，即表示自愿参与辽宁省医疗机构普通医用耗材阳光采购活动。
注：当企业点击“确认投标”按钮后将无法添加新产品。
4 打印数据
在完成确认投标操作后，企业需将所填报的信息打印成纸质材料放在《投标文件》中（企业只有在点击“确认投标”按钮后方可使用打印功能）。
1.  点击“打印信息”功能模块下的“打印资质信息”菜单，可看到所有需打印的数据信息。如图：
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2.  企业可以根据不同的情况打印，选择“打印企业信息”，则单独打印本企业的企业信息； 选择“打印产品汇总信息”，则打印本企业所填报的所有商品的汇总表 ；选择“打印所有产品详细信息”，则打印本企业所填报的所有商品的详细信息。企业也可以选择“操作”列中的“打印”按钮单独打印该条商品的详细信息。
5 其它信息
如果您遇到问题，您可以拨打辽宁省政府采购中心的服务电话获得在线的服务支持。
技术支持电话：024-23447747
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